Santiago de Querétaro, Qro., a __ de _____ de ____.

MTRO. FRANCISCO DE JESÚS ÁNGELES CERÓN

SECRETARIO DE ASUNTOS LABORALES Y/O CONFLICTOS
S.U.P.A.U.A.Q.

P R E S E N T E

Me dirijo a usted, de la manera más atenta solicitando su intervención para realizar los trámites ante las autoridades pertinentes, y poder gozar de la prestación de Vacaciones por Antigüedad a partir del _______ del año en curso.
Fundamentando esta petición en la cláusula 42.2 de nuestro Contrato Colectivo de Trabajo.

Agradezco de antemano  su atención a la presente, en espera de una respuesta favorable, quedo de usted.

A T E N T A M E N T E

NOMBRE:
CLAVE:
ADSC:
TELS:
C.c.p. 
Director o Jefe Inmediato del Área
Interesado (a)


Nota: 


*Es importante saber en qué fechas solicita sus vacaciones y a partir de cuándo.


*Es necesario, que estén por enterados el  Director y Jefe Inmediato del área de la ausencia del maestro (a) en estos días y dirigirles una copia de ésta solicitud.  


*Para saber, cuantos días tiene derecho a gozar, favor de consultar la cláusula 42.2 del CCT. (máximo son un total de 20 días, para los profesores que tienen más de 20 años de servicio)





